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Tala och skriva (5 poang)

Att beharska spraket bade skriftligt och muntligt &r en nyckelkompetens i foretag och
organisationer. Kommunikationen med kunder, uppdragsgivare och med kollegor och
medarbetare ar en standigt pagaende process. Spraket ar - ratt anvant - nyckeln till
framgangsrik kommunikation.

Mal:
Malet med kursen ar att deltagarna ska:

= utveckla sin formaga att skriva och tala for olika malgrupper och i olika sammanhang.
= kunna beddma och diskutera texters och tals funktion och lamplighet.

» kanna till retoriska begrepp och annan teori om talande och skrivande.

= kanna till hjalpmedel for sprakriktighet och skrivregler.

Ur innehallet:

Kursens karna utgdrs av skriftlig och muntlig kommunikation i teori och praktik. Produk-
tionsprocessen (den retoriska arbetsmodellen) star i centrum. | kursen ingar évning i att
tala i offentliga sammanhang och att skriva i olika genrer, med olika syften och for skilda
malgrupper. Vidare ges 6vning i att kritiskt granska och beddéma egna och andras texter
ur ett funktionellt perspektiv. Redigering och omarbetning av text (t.ex. fran skriftlig till
muntlig) ingar, liksom en viss orientering om ordbdcker, skrivregelsamlingar och andra
relevanta skrivhjalpmedel.

Vem har nytta av utbildningen?

Detta ar en utbildning som ar mycket generell och anvandbar. Alla som pa nagot satt
kommunicerar muntligt eller skriftligt i sitt arbete har nytta av utbildningen.

Medverkande institutioner:
Institutionen for Nordiska sprak

Fakta:

Kursen kan med férdel genomforas foretagsinternt. Kontakta oss for information och
offert.

Utbildningen genomférs i samarbete med SUCCESS, Stockholms universitets utbildningsbolag. Tillsammans utvecklar vi
kompetens- och utbildningslésningar med akademiskt innehall. Vi kombinerar akademisk kunskap med praktisk erfarenhet,
erbjuder vardeskapande tjénster och tar ansvar for hela leveransen. Utbildningarna kan, om sa dnskas ge akademiska poang.
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